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Misión

Promover el desarrollo de las habilidades de la lengua tanto en español como inglés, para 

que los alumnos logren comprender y expresarse en ambos idiomas.  

Coadyuvar con los padres de familia en la formación integral de los alumnos para que 

posean un buen nivel académico, con habilidades de pensamiento, sociales, emocionales, 

deportivas y artísticas que sean las herramientas que los lleven a aprender a aprender a 

lo largo de su vida. 

Concientizar y ofrecer una formación cívica, ética y ambiental que lleve a la comunidad 

educativa a participar activamente en el análisis y solución de problemas para 

salvaguardar la armonía y el bienestar común. 

Visión

Ser una institución educativa bilingüe, que ofrece una formación integral de calidad, 

comprometida a participar como comunidad en la construcción de un entorno más 

sustentable. 
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NORMAS DE LA COMUNIDAD PARA LA  CONVIVENCIA 

2011- 2012 

SECUNDARIA

I. Importancia de la puntualidad y asistencia

Todas las mañanas recibimos gustosamente a sus hijos, las puertas del colegio se abrirán a

partir de las 7:00 hrs. hasta las 7:45 hrs, los alumnos que lleguen de las 7:46 a las 7:59

permanecerán en el corredor hasta que los grupos avancen y se registrará como retardo.

Queremos ofrecer siempre a sus hijos la máxima seguridad, por ello les pedimos respeten este

horario. En relación a retrasos en la llegada de los alumnos que se trasladen en el camión

escolar, se entenderá que dichos alumnos llegarán temprano, permitiéndose su entrada al

momento de su arribo al colegio.

La puntualidad de los alumnos a clases es importante ya que permite que tengan un adecuado

proceso de adaptación e integración, además de poder llevar una secuencia favorable en todas

las áreas de desarrollo. Es además un hábito que debe arraigarse en sus hijos como condición

indispensable en su desarrollo personal y profesional.

Consecuencias:

La primera y segunda vez, el alumno entrará al colegio pero se integrará a su salón a partir de

la segunda hora.

Al tercer reporte de que el alumno llegue tarde en el bimestre, se le notificará que al día

siguiente no podrá asistir al colegio.

Los alumnos que recurrentemente (3 veces) lleguen tarde, se harán acreedores a un reporte por

no acatar las disposiciones de la Secundaria.

Las faltas de asistencia únicamente serán justificadas mediante certificado médico. Se requiere

de un 85% de asistencia para poder presentar exámenes bimestrales.
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II. Procedimiento de salida

El horario de salida es a las 14:20 hrs.

Por su propia seguridad les sugerimos que los alumnos sean recogidos a tiempo y no

permanezcan en los alrededores del colegio después de la 15:00 hrs.

Les agradeceremos mucho su cooperación en este asunto. NO se autorizan permisos vía fax o

por teléfono, si requieren que el alumno salga durante el horario escolar, deberán notificarlo

por escrito un día antes a la dirección del plantel. Para que el alumno salga del plantel es

necesaria la identificación oficial de la persona que lo va a recoger.

III. Aparatos electrónicos y otros distractores

Hemos tenido algunos problemas cuando nuestros alumnos traen objetos electrónicos (Ipod,

computadoras, Iphone, palm, cámaras digitales, PSP, celulares, etc.), ya que son distractores en

clases, sufren daños o extravíos con el consecuente malestar del dueño y generan discusiones o

peleas sobre la propiedad de éstos. Por lo tanto queda prohibida su introducción y su uso en

cualquier momento de la jornada escolar.

En el caso de que el alumno sea sorprendido haciendo tomas de video dentro del plantel, en los

cuales se atente contra la integridad de otros alumnos, del personal del colegio, portando el

uniforme o se capturen imágenes de las instalaciones del colegio (sin autorización previa) así

como subirlos a Internet, será acreedor a una sanción determinada por el Consejo

Disciplinario.

Consecuencias:

El colegio no se hace responsable por todos aquellos objetos no relacionados directamente con

el trabajo académico del alumno. Los aparatos electrónicos podrán ser recogidos por los

profesores, quienes los entregarán a la dirección para ser devueltos personalmente a los padres

de familia de los alumnos que los portan. Se llevará un control para evitar la reincidencia en

este punto. En el caso de encontrarse material pornográfico o que atente contra la moral, se

citará a los padres de familia del alumno a quien se le haya retirado.

NORMAS DE LA COMUNIDAD PARA LA  CONVIVENCIA 

CICLO ESCOLAR  

2011- 2012 

PRIMARIA 
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IV. Seguridad y Disciplina

Para el Instituto la seguridad de nuestros alumnos es primordial. El fomentar el respeto a los

demás es parte de crear un ambiente seguro para todos, por ello queda estrictamente

prohibido:

1. Introducir objetos punzocortantes, armas (aún y cuando sean de juguete), alcohol,

psicotrópicos u otras sustancias y objetos que atenten en contra de su integridad.

2. El robo, bromas pesadas, faltas de respeto, utilizar lenguaje inadecuado a cualquier

miembro dentro o fuera del plantel.

3. El participar, promover riñas o golpes a compañeros, dentro o fuera del colegio.

4. El falsificar o alterar cualquier tipo de documentos.

5. El bullying hacia sus compañeros.

6. Falta de respeto o agresión física o verbal a profesores, personal administrativo o de
mantenimiento del colegio.

Es importante que revisen las mochilas de sus hijos. De la misma manera el colegio se reserva el

derecho de revisarlas cuando lo juzgue conveniente.

El colegio se reserva el derecho de admitir para el próximo ciclo escolar a los alumnos que

reincidan en agresiones o faltas de respeto físicas o morales a cualquier miembro de la

comunidad escolar.

Cualquier problema que se presente entre alumnos del colegio deberá ser comunicado a la

Dirección del plantel para que sea debidamente atendido. Los padres de familia de los alumnos

involucrados deberán evitar intervenir con aquellos alumnos que no sean sus hijos.

Cualquier inconformidad o problema que los padres de familia detecten es importante que se

dirijan a la dirección del plantel.
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Consecuencias:

La transgresión a cualquiera de los puntos anteriores amerita que el caso pase al Consejo

Disciplinario, quién tomará las medidas adecuadas para cada caso. Este Consejo está integrado

por el Director General y la Directora Académica del Instituto, la Directora, la Psicóloga y

Personal Docente del propio plantel.

Será motivo de baja del colegio, cuando los padres de familia:

1. Reincidan en agresiones o faltas de respeto hacia cualquier miembro de la comunidad.

2. Incurran en la desacreditación del colegio o de alguno de sus miembros, causando perjuicio.

3. Generen conflictos con otros padres de familia.

4. Expresen reiteradamente su inconformidad y/o desacuerdo con respecto al sistema y

métodos educativos empleados en el Instituto.

Los alumnos que acumulen durante el ciclo escolar 9 REPORTES, perderán su derecho a la

reinscripción.

Los reportes serán acumulativos para los grados sucesivos que curse el alumno. Si en el grado

siguiente demuestra claras evidencias de mejora en su disciplina, tendrá la oportunidad de

eliminar reportes ya aplicados en el ciclo escolar anterior.

Los reportes serán acumulativos a lo largo de su estancia en el colegio y determinarán que

pueda expedirse la Carta de Conducta, al término del tercer grado de educación secundaria, de

acuerdo a la siguiente tabla:

Un reporte se obtiene después de 2 AVISOS DE INDISCIPLINA que deberán ser registrados en la

agenda del alumno.

0 reportes Excelente conducta

1 a 2 reportes Muy buena conducta

3 a 4 reportes Buena conducta

5 a 6 reportes Conducta Regular

7 a 8 reportes Conducta suficiente

9 reportes Conducta insuficiente
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Las autoridades de la escuela se reservan el derecho de poner algún reporte sin enviar los dos

avisos anteriores, según la gravedad de la situación.

En el caso de acumular 3 REPORTES, el alumno se hace acreedor a una suspensión, sin

posibilidad de realizar las evaluaciones del día afectado.

En caso de que el alumno incurra en alguna falta de gravedad y tenga que ser suspendido,

automáticamente se hace acreedor a 3 reportes. Si la situación lo amerita, se reunirá el Consejo

Disciplinario e incluso puede ser dado de baja de forma definitiva.

IV. Uniforme

En nuestro Instituto la presentación personal es importante, es nuestra imagen, por lo que el

uso del uniforme es obligatorio y en todo momento. Debe estar completo y limpio. No puede

modificarse de acuerdo a la moda personal.

Les pedimos revisen cómo se presentan sus hijos al Instituto.

El uniforme consiste:

Uniforme del diario:

Mujeres:

Playera azul marino

Falda gris

Calcetas azul marino (deben llegar a la rodilla) NO tines.

Zapatos negros

Suéter gris

Hombres:

Playera azul marino

Pantalón gris

Zapatos negros

Suéter gris

Calcetín gris.

Uniforme de Educación Física:

Playera roja
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Pantalón gris

Chamarra gris

Calcetas blancas

Short azul marino

Tenis azul marino

La presentación personal aceptada es:

a. Corte de pelo (casquete corto a mediano en los hombres)

b. No peinados extravagantes, el cabello recogido.

c. No maquillaje, uñas cortas y sin barniz

d. No piercing, ni tatuajes

e. No cabello teñido

f. Uniforme limpio y completo

g. Calcetas o tines blancos

Está prohibido el uso de prendas extras que sustituyan al uniforme.

En tiempo de frío, podrán traer chamarra azul marino, gris o blanca sin dibujos siempre y

cuando porten el suéter del Instituto abajo. Nunca en sustitución de las prendas del colegio.

Si desean traer una camiseta debajo del uniforme, esta debe de ser color blanca.

V. Objetos perdidos

La responsabilidad es un hábito que queremos reforzar en todos nuestros alumnos y cuidar

nuestras pertenencias es una muestra de ella. Por ello les suplicamos que marquen con nombre

completo los suéteres, chamarras, y demás prendas que sus hijos traigan a la escuela; de otra

manera, se dificulta recuperar los objetos perdidos. Les pedimos evitar que traigan al Instituto

cosas de valor (cadenas o collares de oro, etc.). El colegio no se hace responsable de la pérdida

de ellas.

VI. En caso de enfermedad o accidente

Un alumno necesita sentirse saludable para participar activamente en el programa escolar.

Si su hijo llegara a sentirse mal o sufriera un accidente durante el horario de clases,
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dependiendo de la magnitud del caso, el personal de la enfermería localizará a alguno de sus

padres para que lo recoja lo más pronto posible y notificará por escrito el evento.

Cuando su hijo esté en tratamiento médico y requiera de tomar algún medicamento, el servicio

médico es la única instancia autorizada para administrarlo, previa presentación de la receta

médica.

Si se accidentara seriamente en la escuela, lo trasladaríamos inmediatamente al Hospital, previo

aviso a los padres o al tutor.

Para tener derecho a examen bimestral, el alumno debe cubrir el 90% de asistencias y sólo

podrá justificar sus ausencias por enfermedad, hasta tres días después de su regreso al colegio.

Nuestros alumnos están asegurados por gastos médicos ocasionados por accidentes ocurridos

durante las actividades escolares. Los padres necesitan cubrir los gastos primero solicitando la

factura a nombre de OVMON, S.C. o bien del padre o la madre del alumno, y después solicitar el

reembolso de la compañía de seguros a través de las oficinas administrativas del Instituto (con

un máximo de $15,000 por evento).

VII. Salidas del Instituto

Las visitas a centros de interés son un complemento importante del programa académico del

Instituto. Cada grado de Secundaria sale dos veces al año.

Los permisos de autorización para cada salida serán enviados con los alumnos. Éstos deben ser

firmados por los padres y devueltos a la escuela al día siguiente. A los que no devuelvan el

permiso firmado no se les permitirá ir a la visita. Para salir del Instituto se requiere que los

alumnos porten su uniforme y su gafete.

VIII. Citas con tutores, maestros, psicóloga o dirección

Si ustedes requieren una entrevista con personal del Instituto, por favor solicítenla con la

secretaria del plantel. Nos dará mucho gusto poder atenderles cada vez que así lo deseen. De la

misma manera si el Instituto requiere una entrevista con ustedes se les notificará previamente

a través de:

Citatorio, mismo que será engrapado en la libreta de tareas

Llamadas telefónicas
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Correo electrónico

Solicitamos su apoyo para NO abordar a los profesores fuera del horario ni en los pasillos. Usted

y su hijo merecen ser atendidos correctamente en los espacios y los tiempos destinados para

ello.

IX. Evaluaciones

La boleta interna en que se reporta el progreso de los alumnos está diseñada para informarles

sobre los adelantos que van teniendo sus hijos en su proceso de aprendizaje.

Ustedes podrán pasar a recogerlas en las fechas que se marcan en el calendario de actividades

anuales. Por favor firmen el talón con tinta negra cada vez que la reciban, y regrésenla a los

prefectos al día siguiente.

La educación escolar debe ser una tarea compartida por padres, maestros y alumnos, además

de una oportunidad para que las tres partes se conozcan y aprendan unas de otras. Para ello, es

muy importante estrechar la relación Hogar Escuela para que de manera conjunta trabajemos

en beneficio de sus hijos.

El que los alumnos no alcancen el promedio mínimo de 7.5 en sus calificaciones al finalizar el

Ciclo Escolar, perderán el derecho de reinscripción para el siguiente Ciclo.

X. Tareas

Nuestros alumnos llevarán una agenda de tareas, que les permitirá organizarse en sus nuevas

actividades escolares y poder cumplir en los tiempos requeridos. Es además, un medio de

comunicación para que los alumnos, los padres y los maestros demos seguimiento al proceso

educativo.

Deseamos inculcar en nuestros alumnos los hábitos necesarios para su éxito futuro. Por lo

anterior les pedimos que firmen diariamente la libreta de tareas de sus hijos.

XI. Calendario

Al inicio del ciclo escolar recibirán un calendario en donde encontrarán todas las actividades que

se llevarán a cabo en el plantel.
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Solicitamos su apoyo para NO abordar a los profesores fuera del horario ni en los pasillos. Usted
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en beneficio de sus hijos.

El que los alumnos no alcancen el promedio mínimo de 7.5 en sus calificaciones al finalizar el
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X. Tareas

Nuestros alumnos llevarán una agenda de tareas, que les permitirá organizarse en sus nuevas

actividades escolares y poder cumplir en los tiempos requeridos. Es además, un medio de

comunicación para que los alumnos, los padres y los maestros demos seguimiento al proceso

educativo.

Deseamos inculcar en nuestros alumnos los hábitos necesarios para su éxito futuro. Por lo

anterior les pedimos que firmen diariamente la libreta de tareas de sus hijos.

XI. Calendario

Al inicio del ciclo escolar recibirán un calendario en donde encontrarán todas las actividades que

se llevarán a cabo en el plantel.
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XII. NOTIMONDAY

Al inicio de cada mes recibirán un boletín informativo que señala las actividades específicas y

mensajes importantes para la comunidad. No olviden revisarlo frecuentemente para no

perderse ningún evento, ya que si hay cambios en el calendario, se notificará por este medio.
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