Instituto Ovalle 1\"'lonc[ay
Mision

Promover el desarrollo de las habilidades de la lengua tanto en espafol como inglés, para
que los alumnos logren comprender y expresarse en ambos idiomas.

Coadyuvar con los padres de familia en la formacion integral de los alumnos para que
posean un buen nivel académico, con habilidades de pensamiento, sociales, emocionales,
deportivas y artisticas que sean las herramientas que los lleven a aprender a aprender a
lo largo de su vida.

Concientizar y ofrecer una formacion civica, ética y ambiental que lleve a la comunidad
educativa a participar activamente en el analisis y solucion de problemas para

salvaguardar la armonia y el bienestar comun.
Vision
Ser una institucion educativa bilingie, que ofrece una formacion integral de calidad,

comprometida a participar como comunidad en la construccion de un entorno mas

sustentable.



NORMAS DE LA COMUNIDAD PARA LA CONVIVENCIA
2011-2012
Instituto Ovalle Monday PRIMARIA

. Importancia de la puntualidad y asistencia

Todas las mafianas recibimos gustosamente a sus hijos, las puertas del colegio se abrirdn a
partir de las 7:00 hrs. hasta las 7:50 hrs., por lo que los alumnos deben estar dentro del colegio
a mas tardar a las 7:50, momento en que se inicia la actividad escolar. Usted contard con 10
minutos de tolerancia, cerrandose la puerta hasta las 8:00 hrs. Queremos ofrecer siempre a sus
hijos la maxima seguridad, y es por ello que les pedimos respeten este horario. Los alumnos que
vienen en camiodn escolar, desde el momento en que se suben a él se considera que ya estan
dentro del colegio.

La puntualidad de los alumnos a clases es importante, permite que tengan un adecuado proceso
de adaptacién e integracién, ademads de poder llevar una secuencia favorable en todas las areas
de desarrollo. Es ademds un habito que debe arraigarse en sus hijos como condicidn
indispensable en su eventual desarrollo personal y profesional.

Si por alguna contingencia se le hace tarde, su hijo podra entrar al Instituto en el segundo turno
gue es a las 10:30 hrs, para los alumnos de Especial de Inglés, 1° y 2° y a las 11:00 hrs. para los
alumnos de 3°,4°,5° y 6°.

Se requiere justificar las inasistencias de los alumnos el dia que se presentan, con certificado

médico o la notificacion escrita del padre de familia que serd entregada al profesor titular.

Consecuencias:
El Instituto llevard un registro de los retardos de los alumnos, al tener tres retardos en el mes el

alumno tendrd una inasistencia en la boleta.
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Il.  Procedimiento de salida

El toque de salida es a las 14:00 hrs.

Para recoger a sus hijos es indispensable que presenten la credencial del IOM. Los alumnos que
se van solos tendrdn, previo tramite, una credencial autorizada por sus padres y el Instituto. Por
su propia seguridad les sugerimos que nuestros alumnos sean recogidos a tiempo y no
permanezcan en los alrededores del Instituto después de las 14:30 hrs.

El personal docente se retira del plantel a las 14:30 hrs. El Instituto no se hace responsable por
accidentes o dafios sufridos a los alumnos después de esa hora.

NO se autorizan permisos via fax o por teléfono; si requieren que el alumno salga durante el
horario escolar, deberdn notificarlo por escrito un dia antes a la maestra de grupo. Si el alumno
tuviera que retirarse antes de concluir sus clases o ingresar en un horario diferente al habitual,
debera hacerlo EXCLUSIVAMENTE DURANTE EL HORARIO DE RECREO (Especial de Inglés a 2° de
primaria de 10:30 a 11:00 hrs. y de 3° a 6° de 11:00 a 11:30 hrs.). Para que el alumno salga del
plantel es indispensable la identificacidn oficial de la persona que lo va a recoger y la credencial

del Instituto.

lll. Aparatos electronicos y otros distractores

Hemos tenido algunos problemas cuando nuestros alumnos traen objetos electrénicos (Ipod,
computadoras, Iphone, palm, cdmaras digitales, PSP, etc.), son distractores en clases, sufren
dafos o extravios con el consecuente malestar del dueiio y generan discusiones o peleas sobre
la propiedad de éstos. Por lo tanto, queda prohibida su introduccién al Instituto asi como el uso
de celulares dentro del plantel. De la misma manera no podran traer al Instituto revistas o

material no solicitado por sus maestros.

Consecuencias:

El Instituto no se hace responsable por los objetos no académicos que los alumnos traigan. Los
aparatos electronicos seran recogidos por el maestro quien los entregara a la direccién para ser
devueltos personalmente a los padres. Se llevara un control para evitar la reincidencia en este

punto ya que ésta ameritard la devolucidén del objeto hasta el fin de curso.
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IV. Seguridad y Disciplina

Para el Instituto la seguridad de nuestros alumnos es primordial. El cuidar el respeto a los

demds es parte de crear un ambiente seguro para todos, por ello esta estrictamente prohibido:

1. Introducir objetos punzocortantes, armas (aun y cuando sean de juguete), alcohol,
psicotropicos u otras sustancias que amenacen su integridad.

2. El robo, el hostigamiento, bromas pesadas, faltas de respeto, lenguaje inadecuado a
cualquier miembro dentro o fuera del plantel.

3. El participar, promover rifas o golpes a compaiieros, dentro o fuera del Instituto.

4. Elfalsificar o alterar documentos.

5. El bullying hacia companieros.

Es importante que revisen las mochilas de sus hijos. De la misma manera el Instituto se reserva

el derecho de revisarlas cuando lo juzgue conveniente.

Queda estrictamente prohibido tomar fotografias o videos dentro del Instituto y/o subirlo a

Internet sin previa autorizacién del mismo y de los padres de familia.

El colegio se reserva el derecho de admitir para el préoximo ciclo escolar a los alumnos que

reincidan en agresiones o faltas de respeto fisicas o morales a cualquier miembro de la

comunidad escolar.

Cualquier problema que se presente entre alumnos del colegio deberd ser comunicado a la

Direccion del plantel para que sea debidamente atendido. Los padres de familia de los alumnos

involucrados deberan evitar intervenir con aquellos alumnos que no sean sus hijos.

Cualquier inconformidad o problema que los padres de familia detecten es importante que se

dirijan a la direccidon del plantel.

Consecuencias:

La trasgresién a cualquiera de los puntos anteriores amerita que el caso pase al Consejo
Disciplinario, quién tomara las medidas adecuadas para cada caso. Este Consejo estd integrado
por el Director General y la Directora Académica del Instituto, la Directora, la Psicéloga y

Personal Docente del propio plantel.
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V. Uniforme
En nuestro Instituto la presentacion personal es muy importante; es nuestra imagen, por lo que
el uso del uniforme es obligatorio y en todo momento. Este debe estar en buen estado,
completo y limpio, sin modificarse de acuerdo a la moda personal.
Cuando portamos el uniforme estamos representando al Instituto por ello; debemos mantener
una actitud respetuosa dentro y fuera del mismo.
El uniforme del Instituto consiste en:
Alumnas:
e Jumper
e Playera blanca
e Zapatos azul marino
e Suéter verde
e Calcetas azul marino, NO TINES
e Adornos para el cabello azul marino o blancos
Para Educacién Fisica:
e Pants azul marino
e Playera azul marino
e Shorts blancos
e Tenis azul marino
e Calcetas blancas, NO TINES
e Las nifas pueden traer falda blanca o pants azul marino.
Alumnos:
e Pantaldn gris
e Playera blanca
e Calcetines grises, NO TINES
e Zapatos azul marino

e Suéter verde
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Para Educacién Fisica:
e Pants azul marino
e Playera azul marino
e Shorts blancos
e Tenis azul marino
e Calcetas blancas NO TINES
La presentacion personal aceptada es:
a. Corte de cabello (casquete corto a mediano en los nifios )
b. Rostro sin maquillar, uias cortas, limpias y sin pintar
c. Cabello sin tefiiry sin extensiones
d. Uniforme limpio y completo
Estd prohibido el uso de prendas extras que sustituyan al uniforme y el uso de “piercing”.
Es parte del uniforme el uso diario del gafete.
En tiempo de frio, podran traer chamarras sin dibujos, de cualquier color, siempre y cuando

porten el suéter del Instituto abajo.

VI. Objetos perdidos

Estamos conscientes de que los alumnos estan en el proceso de aprender a cuidar sus
pertenencias. Por ello, les suplicamos que marquen con nombre completo y grupo los suéteres,
chamarras, loncheras y demas prendas que traigan; de otra manera, se nos dificulta mucho
ayudarles a recuperar los objetos perdidos. No deberdn traer cosas de valor (cadenas o collares

de oro, etc.).

VII. En caso de enfermedad

Un alumno necesita sentirse saludable para participar activamente en el programa escolar.

Si su hijo(a) llegara a sentirse mal o sufriera un accidente durante el horario de clases,
dependiendo de la magnitud del caso, el personal de la enfermeria localizard a alguno de sus

padres para que lo recoja lo mas pronto posible y notificard por escrito a la direccién del plantel

el evento.
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Por favor no envien a sus hijos enfermos pues seran regresados a casa. Ustedes podran accesar

a las actividades del mes en la pagina Web del Instituto, www.ovallemonday.com.mx para que

su hijo se ponga al dia antes de su regreso a la escuela. No se prestardn cuadernos de otros

alumnos para este fin.

Cuando su hijo esté en tratamiento médico y requiera tomar algin medicamento, el servicio
médico es la Unica instancia autorizada para administrarlo, previa presentacién de la receta
médica.

Si se accidentara seriamente en la escuela, lo trasladariamos inmediatamente al hospital, previo
aviso a los padres o al tutor.

Nuestros alumnos estan asegurados por gastos médicos ocasionados por ACCIDENTES ocurridos
durante las actividades escolares. Los padres necesitan cubrir los gastos primero solicitando la
factura a nombre de OVMON, S. C. o bien del padre o la madre del alumno, y después gestionar
el reembolso de la compafia de seguros a través de las oficinas administrativas del Instituto
(con un maximo de $15,000 por evento).Para mayor informacién remitirse a los documentos de

reinscripciones.

VIll.  Salidas del Instituto

Las visitas a centros de interés son un complemento importante del programa. Cada grado de
Primaria sale dos veces al afo.

Los permisos de autorizacién para cada salida seran enviados con sus hijos. Estos deben ser
firmados por los padres y devueltos a la escuela al dia siguiente. Los alumnos que no regresen,
en tiempo y forma el permiso firmado, no podran asistir a la visita.

Para salir de la escuela se requiere que vistan su uniforme completo y porten su gafete. .

LES SUPLICAMOS QUE LOS FORMATOS SEAN LLENADOS CON SUMO CUIDADO SIGUIENDO LAS
INDICACIONES.

El mal comportamiento en las visitas amerita la restriccion de asistir a las siguientes.
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IX. Citas con supervisoras, profesoras, psicéloga o direccion

Si usted requiere una entrevista con profesores o supervisoras de su hijo, por favor solicitela a
través de la libreta de tareas o por medio de recepcion. Si desea una cita con la psicdloga,
direccién del Instituto u otro personal, como profesores de Educacidn Fisica, Arte, Educacién
Musical o Computacién puede gestionarla con la secretaria del plantel. Nos dard mucho gusto
comentar con ustedes cada vez que asi lo soliciten. De la misma manera, si el Instituto requiere
informarles sobre el progreso de sus hijos se les notificara previamente a través de:

e Un citatorio, en la libreta de tarea.

e Llamada telefdnica

X. Evaluaciones

La boleta interna en que se reporta el progreso de los alumnos, esta disefiada para informarles
sobre los adelantos que van teniendo en su proceso de aprendizaje.

Ustedes recibirdn la boleta de evaluacién del progreso escolar cinco veces durante el ciclo. Por

favor firmen el taldon con tinta negra cada vez que la reciban y regrésenla al maestro al dia

siguiente.

La educacion escolar debe ser una tarea compartida por padres, profesores y alumnos asi como,
una oportunidad para conocernos y aprender unos de otros. Para ello, es muy importante

estrechar la relacién familia —escuela y de manera conjunta trabajar en beneficio de sus hijos.

Xl. Tareas

Durante el ciclo escolar se llevara una libreta de tareas, la cual es un medio de comunicacion
para que los alumnos, padres y profesores, demos seguimiento al proceso educativo. Esta le
permitird a su hijo organizar sus nuevas actividades escolares y poder cumplir con los tiempos

requeridos. Inculguemos juntos los habitos necesarios para su éxito futuro.

Xll.  Calendario
Al inicio del ciclo escolar recibirdn un calendario en donde encontraran todas las actividades que

se llevaran a cabo en el plantel.
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XIl. NOTIMONDAY
Al inicio de cada mes recibiran un boletin informativo que sefiala las actividades especificas y
mensajes importantes para la comunidad. No olviden revisarlo frecuentemente para no

perderse ningln evento, ya que si hay cambios en el calendario, se notificara por este medio.
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